
Új kereskedelmi bejelentéshez szükséges dokumentumok:  
 
 kitöltött, elektronikusan hitelesített adatlap és mellékletek, mindent hitelesíteni kell ! 
 igazolnia kell az üzlet használatának jogszerűségét (pl. bérleti szerződés, hozzájáruló 

nyilatkozat, stb),  valamint 
- haszonélvezet esetében a haszonélvező, illetve 
- közös tulajdonban álló üzlet esetében a tulajdonostársak hozzájárulásának tényét. 

(szükséges az üzlet tulajdoni lapján szereplő összes személy aláírása vagy nyilatkozata) 
 Amennyiben nem az aláírásra jogosult nyújtja be a kérelmet és a rendelkezési nyilvántartásban sem 

szerepel, úgy fontos a meghatalmazás csatolása is. 
 3000 Ft eljárási illeték átutalásáról szóló kivonat, melyet a következő számlaszámra kell 

utalni:  
Pogány Községi Önkormányzat Közigazgatási Eljárási Illeték Számla: 11731001-
15332879-03470000. A közlemény rovatba szíveskedjen az adószámát és az adóazonosító 
jelét beírni. 

 
Az eljárás során hiánypótlásra nincs lehetőség, ezért ha a beadvány hiányos az üzletet nem 
tudjuk nyilvántartásba venni, az eljárást megszüntetjük. 
 
Az üzlet megnyitásához szükséges nyomtatványboltban megvásárolható vásárlók könyvét 
ügyfélfogadási időben (Szalántai Közös Önkormányzati Hivatal Pogányi Kirendeltség – Pogány, 
Széchenyi utca 12. hétfő: 8:00-16.00, szerda, csütörtök: 8:00-16:00 és péntek: 8:00-13:00) hitelesítjük, 
további tájékoztatást a 72/425-465 telefonszámon kérhet. 
 

A bejelentés lépésenként: 
 https://epapir.gov.hu/) 
 Bejelentkezés az ügyfélkapuba 
 Ha cég akkor bejelölni, hogy Cégkapuból küldve szeretnék e-papírt benyújtani + adószám első 8 

számjegyét megadni 
 Témacsoport                     Önkormányzati igazgatás/Adóügy 
 Ügytípus                           Kereskedelmi ügyek/A megfelelő típust kiválasztani 
 Címzett                             Pogány Községi Önkormányzat 
 Levél tárgya                      Beírni (kötelező)  
 Levél szövege                   Beírni (kötelező) 
 Tovább a csatolmányokhoz - tallózással beemelni a kitöltött „egybeszkennelt” (adatlap + átutalási 

kivonat + bérleti szerződés,stb.) 
 Alul kiválasztani- Hitelesítés (itt újra kéri az ügyfélkapu adatokat) 
 Tovább a véglegesítéshez 
 Küldés 
 
Elektronikus ügyintézéssel kapcsolatban a http://magyarorszag.hu és a http://1818.hu honlapokon,  
míg hatóságom vonatkozásában a www.pogany.hu honlap „Letöltések” menüpontja alatt találhat 
tájékoztatást, ismertetőt. 
 
Üdvözlettel: 
 
Kovács Emese 
Szalántai Közös Önkormányzati Hivatal 
Pogányi Kirendeltség – Igazgatási ügyintéző 
7666. Pogány, Széchenyi utca 12. 
: +3672425465; +36203957868 


